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INOJIO’KEHHUE
0 KHHre y4eTra o0yyawomuxcsd MyHHIHIAJILHOIO 00pa3oBaTeIbHOIO
O1012KeTHOI0 YUpeKIeHHUsl JOMOJHHTENbHOro 00pa3oBaHus
IlenTp AeTckoro TBOpYECTBa
r.baarosemencka PecnyOsmku bamkoprocran

1. O61ne monoxKeHHs

1.1 Hacrosimee nonoXeHWE perjiaMeHTUpYeT BeJEeHUE KHUIM [0  y4eTy
oOyuaromuxcss MyHULMIATBEHOTO 00pa30BaTEIbHOIO OIOIKETHOIO YUYPEXKIEHHUS
IOIOJHUTENbHOrO oOpa3zosanus LleHTp nmeTckoro TeBopdyecTBa I.biaroselieHcka
Pecnyonuku bamkoproctan (nanee Kuura).

1.2 B xHUre perucTpupyroTcs MOCTYMAalollie M BbiObIBaromiue o0ydvaroluecs,
TaKXKe pPETUCTPUPYIOTCSI CBENEHWS O JeTIAX U PpOAMTENsX (3aKOHHBIX
MpeACTaBUTEISIX ).

2. lopsinok popmMHpOBAHUS KHUTH Y4eTa 00y4Yaomuxcs
2.1 Kuura noctpaHu4HO HymepyeTcsi, OpOILIOpyeTCs, U CKPEIUIsIeTCsl OANUCHIO,
[Ie4aThI0 PyKOBOJIUTENST Y UPEXKIEHUS U BeJIeTCsl B 3JIEKTPOHHOM BH/IE U Ha
OyMa)KHOM HOCHTeJIe B TeUeHHE OJIHOro yueOHOro roja.
2.2 Kaura COOepXUT CIIeAYIOLIUe CBEHEHUS:
1. HauMeHOBaHe OOBEIMHEHHUS], B KOTOPOM 3aHMMAETCsl O0y4arOLIMNCs;
. JlaTa pOXKICHUS;
. hamuus, UMsl, OTYECTBO;
. mkoJia, kacc(Ne 1/c, rpymnmna B a/c)
. Ne rpynnsl
. roj oOy4yeHwus
. IaTa ¥ HOMep IIpuKa3a 0 3a4UCIeHHU peOeHKa B YUupexeHHe,;
8. nata u Noe npukasza o0 BRIOBITHY O0yYaromerocst u3 Y 4pesx/IeHus.
2.3 B KHUT'Y BHOCSTCSI Bce O0ydatoumecs Y uypexaeHusl.
2.4 Bce 3anucu B KHure 10KHBI BECTHCh Y€TKO, aKKYPaTHO U TOJIBKO
YepHWIAMH.
3. Ilopsiaok geficTBHI Megarora A10MOJHHTEJALHOT0 00pa30oBaHus M0 yUeTy
neren
3.1 I'leparor JONOJIHUTEIEHOTO 0OPAa30BaAHHUS
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3.1.1. Предоставляет сведения для учета обучающихся по установленной форме на электронном и бумажном носителе не позднее 15 сентября текущего года заместителю директора по учебно-воспитательной работе.

3.1.2. Своевременно предоставляет заместителю директора по учебно-воспитательной работе данные на   выбывших,  и вновь поступивших   обучающихся в течение учебного года.      

3.2.3аместитель директора по учебно-воспитательной работе:

3.2.1.Является ответственным за ведение Книги. 
3.2.2. Осуществляет подготовку проектов приказов на прием и отчисление обучающихся.
3.3. Руководитель:
3.3.1. Осуществляет контроль за работой заместителя директора по учебно-воспитательной работе по учету обучающихся.

3.3.2. Издает приказы о приеме и отчислении обучающихся.
4. Порядок действий при выбытии обучающегося
4.1.Выбытие обучающегося оформляется приказом руководителя Учреждения с указанием причины выбытия; одновременно в Книгу заносится номер и дата приказа, а также указывается причина выбытия. 
4.3.Если ранее выбывший из объединения обучающийся, уход которого оформлен приказом, снова возвратится в него, то данные о нем записываются как на вновь поступившего, при этом дата его возвращения  с пометкой «возвр.» записывается в графе «Дата поступления в Учреждение».

Лист ознакомления сотрудников
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